QUY TRINH

nhap va quan Iy diém thi ciia Truong Pai hoc Kinh té - Luét

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ﬁ%/QD-DHKTL ngaydy thing S ndm 2022

cua Pho Hiéu trucmg Truong Dai hoc Kinh té - Ludt)

I. Muc dich

Quy trinh nhim dam bao qua trinh nhép diém va lwu trir diém thi an toan va thuan loi

cho céng tac quan ly diém trén hé théng truc tuyén cia Trudng.

I1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay duge 4p dung doi véi cac hinh thie thi, phuong thire thi cho tat ca cac

hé dao tao tai Truong.
II1. Noi dung

Céc budce thuc hién:

Bude No6i dung

Dién giai/Thoi gian thue hién

Pon vi
thwe hién

Bude | Khoi tao dir liéu sinh
1 vién céc 16p hoc phin

- Phong Pao tao (h¢ dai hoc chinh quy),
Phong SBDH&KHCN tao dir liéu sinh vién
& cac 16p hoc phan trude tuan thi 5 theo
ting hoc ky. Riéng hoc ky hé trudce tuan thir
3.

- Hé VLVH va Bing 2 khoi tao dit lidu
sinh vién & cac 1op hoc ph?m trude budi hoc
thir 3 cua moén hoc.

- Sau khoang thdi gian trén néu c6 phat
sinh dir liéu. Phong Dao tao va Phong
SPDH&KHCN phai giri email vé Phong
KT&DPBCL dé duoc bd sung vao danh sach
ghi diém.

Phong DPao tao
va Phong
SPH&KHCN

, | Khéi tao dir liéu bang
BYOC | o2 s ca g
diém va phéan cong

giang vién nhap diém

1. Bang diém qua trinh va giira ky:

- Hé dai hoc chinh quy va Sau dai hoc
Tuan thir 6 theo timg hoc ky (riéng hoc k¥
hé trude tudn thir 4), Phong KT&DBCL sé
khoi tao bang diém qua trinh va phan céng
giang vién nhdp diém trén hé théng
https://score.uel.edu.vn. Giang vién nhap

PKT&DBCL




diém mic dinh s& la giang vién phu trich
giang day mon hoc theo phéan cong.

- Hé VLVH va Bing 2, bubi hoc thir 4
theo timg mon hoc Phong KT&DPBCL sé
khoi tao bang diém qua trinh va phéan cong
giang vién nhdp diém trén hé thing
https://score.uel.edu.vn, trude budi hoc thir

4 ctia mén hoc. Giang vién nhéap diém mic
dinh s€ la giang vién phu trach giang day
mon hoc theo phan cong.
- Trong trudng hop, Khoa c6 su thay doi
giang vién nhap diém qué trinh thi Khoa
phai ¢6 van ban giri vé Phong KT&PBCL
dé duge diéu chinh.
2. Bang diém cudi ky:
- Trén co s& ké hoach timg hoc k¥ phong
KT&DBCL s& xép lich thi cudi ky. Sau khi
lich thi hoan tit, Phong KT&PBCL sé& khoi
tao bang diém cudi ky va phan cong giang
vien nhiap diém trén hé thdng
https://score.uel.edu.vn theo phan cong cta
Khoa theo cac hinh thirc thi nhu sau:

a. Thi truc tuyén:
- Thi tric nghiém: Bang diém thi tric
nghiém s€ do can bg coi thi dugce phan cong

truc tiép nhap diém vao hé thong.
- Thi van dap: Bang diém thi vin dap s&
do cén bé coi thi duge phan cong truc tiép
nhap diém vao hé thng.
- Céac hinh thie thi khac (tu ludn, do én,
tiéu luan), Giang vién dugc khoa phéan cong
chim thi va nhap diém theo lich thi cia
Truong.

b. Thi truc tiép
- Céc hinh thire thi tric nghiém, tu luan,
dd 4n, tiéu luan, Giang vién duoc khoa
phan cong chdm thi va nhap diém vao hé
théng.
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- Thi van dap: Bang diém thi van dap sé
do c4n bé coi thi duge phén céng truc tiép
nhap diém vio hé thong.

Budc

Nhiép diém thi vao hé
thong
https://score.uel.edu.vn

1. Diém qua trinh va giira ky

- Dinh ky bit diu tuan thir 7 cia hoc ky
chinh va tuin thir 4 cua hoc ky hé, budi hoc
thir tu cua mén hoc (ddi véi hé VLVH va
bang 2) giang vién dugc phin céng phu
trach chinh giang day céc 16p hoc phan c6
thé vao tai khoan ca nhan mic dinh trén
https:/score.uel.edu.vn (theo hudng dan
dinh kém) d& bt diu nhap diém.

- Thoi gian hét han nhap diém qué trinh va
gitra ky duoc tinh theo thoi gian hét han
nhap diém cua cudi ky cia lép hoc phan.

- Trong trudmg hop nguoi phu trach chinh
phin cong giang vién tro gidng hodc giang

vién khac thi phai bao vé Khoa dé giri van
ban vé phong KT&DPBCL dé nghi thay dbi.
2. Piém cudi ky
a. Thi tric nghiém truc tuyén
- Két thac thoi gian 1am bai tric nghiém,
can b coi thi xem két qua cham diém trén
hé théng E-Learning, CBCTO1 doc diém
cho sinh vién, CBCT02 nhép két qua vao
tai khoan https://score.uel.edu.vn . Két thic
nhip diém, can b nhap diém thuc hién

khéa diém trén hé théng va in ra bang diém
cimg c¢O6 ky tén xac nhin gui vé
P.KT&DBCL trong vong 05 ngay lam viéc
ké tir ngay thi.
b. Tu luin, Do 4n va tiéu ludn:

- Két thuc thoi gian ndp bai theo lich thi
(lich sinh vién ndp bai), giang vién tién
hanh chdm bai thi trong 12 ngay lam viéc
ké tir ngay ndp bai tiéu luan theo lich thi va
nhép két qua chém thi vao hé théng qua tai
khoan c4 nhin dugc cap trong
https://score.uel.edu.vn va in ra bang diém
cung ¢6 ky tén xac nhdn g vé

Giang vién coi
thi trac nghiém
va van dap.
Giang vién
cham thi tu
ludn, tiéu ludn
va do an.
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P.KT&DPBCL trong vong 17 ngay lam viéc
ké tir ngay nop bai tiéu luan theo lich thi.
c. Thi tw luan va trac nghiém tap
trung
- Két thiic thoi gian 16p hoc phan thi theo
lich thi, trong vong 3 ngay lam viéc giang
vién nhdn bai thi tai Phong KT&DBCL
giang vién tién hanh cham bai thi trong 15
ngay lam viéc ké tir ngdy thi theo lich thi,
nhap két qua chim thi vao h¢ thong qua tai
khoan c4 nhan dwoc cip trong

https://score.uel.edu.vn va in ra bang diém
cimg c¢6 ky tén xac nhdn g vé
P.KT&DBCL trong vong 20 ngay lam viéc
ké tir tir ngay thi
d. Thi van dap:

- Giang vién dugc phan céng chim thi van
dép theo lich thi (truc tiép hodc truc tuyén)
tién hanh nhap diém vao hé thong qua tai
khoan ¢4 nhan dwgc cip trong
https://score.uel.edu.vn trong vong 3 ngay

lam viéc ké tir ngdy thi va in ra bang diém
cimg c6 ky tén xic nhan giri vé
P.KXT&DBCL trong vong 20 ngay lam viéc
ké tir ngay thi.

Buac

biéu chinh diém

- Sau giang vién nhép diém va khoa diém
trén hé thong https://score.uel.edu.vn thi s&
phat sinh ma bang diém (khéng thay doi va

sira diém dugc).

- Giang vién mubn thay dbi diém thi phai
lam phiéu dé nghi diéu chinh diém (theo
mau co xac nhan cua lanh dao Khoa hodc
b6 mén) giri vé phong KT&DBCL trong
vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay cong b
diém.

- Trong vong 3 ngay lam viéc (ké tir ngay
nhin phiéu d& nghi diéu chinh diém).
Phong KT&PBCL sé tao ra bang diém diéu
chinh diém trén hé thong. Giang vién phu
trach diéu chinh diém s& vao hé théng

Giang vién
nhéap diém,
P.KT&DBCL
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https://score.uel.edu.vn nhip lai va khoa
diém trong vong 6 ngay lam viéc ké tir ngay
phong KT&DBCL nhan phiéu diéu chinh
diém tir giang vién. Trong vong 9 ngay lam
viéc ké tir ngay P.KT&DBCL nhan phiéu
didu chinh diém tir giang vién, Giang vién
phii in bang diém diéu chinh giri vé
P.KT&DBCL.

Buoc

Phc tra diém (phiic
khao)

- Trong vong 5 ngay lam vi€c ké tir ngay
cong bd diém mén hoc trén Myuel, sinh
vién s& duge quyén khiéu nai diém online
trén hé théng Myuel (sau thoi gian trén hé
théng tu khoa va sinh vién khéng con
quyén khiéu nai).

- Trong vong 5 ngay lam viéc (ké tir ngay
hét han khiéu nai moén hoc), Phong
KT&DBCL sé xir ly danh sach khiéu nai va
giri vé Khoa va dé nghi khoa phan cong
giang vién phuc tra va nhap diém khiéu nai.
- Péi véi phuc tra diém cudi ky, Trong
vong 5 ngay lam viéc (ké tir ngay nhén dé
nghi cua phong KT&PBCL), Khoa tién
hanh phuc tra bai khiéu nai va phan céng
c4n bo giang vién nhdp diém phic tra vao
hé théng (phan cong giang vién cham phic
tra khong trung vdi giang vién cham lan 1.
Trong truong hop dac biét hodc moén hoc
chi c6 1 giang vién phu trach giang day thi
lanh dao khoa c6 thé xem xét dé nghi giang
vién cham lan 1 chim lai bai). Lanh dao
Khoa s& duyét diém phuc tra truée khi nhép
hé théng https:/score.uel.edu.vn. Két qua
phic tra c6 xac nhin cua lanh dao Khoa la
két qua cudi cung.

- Déi véi khiéu nai qué trinh va gitra ky s&
do chinh giang vién cham diém phic tra.
Trong trudomg hop sau khi phuc tra sinh vién
khong dong ¥ voi két qua, sinh vién lam
don giri vé phong KT&DBCL. Phong
KT&PBCL sé chuyén vé Khoa td chirc

Giang vién
nhép diém,
P.KT&DBCL
Sinh vién
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xem xét va xac nhan lai diém phuc tra (day
la két qua cudi cung).

Budc

Xt Iy su ¢b bang diém

- Giang vién c6 thé dé xuét huy bang diém
da nhép do qua trinh nhap diém nhap nham
ca bang diém, hoic khoa bang diém khi
chua nhép xong.

- Giang vién dé nghi hiiy bang diém theo
mau c6 xac nhan cua lanh dao khoa hoiic bo
moén va giri vé Phong KT&PBCL. Trong
vong 3 ngay lam viéc Phong KT&DBCL sé€
ra sodt phan hdi lai viéc hiy va phat sinh ra
bang diém.

- Trudmg hop bang diém duge duyét huy,
Phong KT&DBCL sé& ra quyét dinh hiy
bang diém trén phan mém, dong thoi sé dwa
phiéu dé nghi hity bang diém 1én hé thong
lwu trit dé& phuc vu céng tac hau kiém.
Trong vong 6 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan phan héi tir PXT&DBCL vé duyét
sira bang diém, Giang vién nhap diém phai
hoan tAt cong tac nhap diém va in phiéu
diém da nhap nop vé P.XT&DBCL.

PKT&DPBCL

Budce

Pua diém vao hé
théng va tinh diém
trung binh mén hoc

Trén co s& diém nhap trén
https://score.uel.edu.vn Phong Dao tao
hodc Phong SDPH&KHCN sé ra soat va dua
diém vao hé théng UIS dé tinh diém trung
binh mén hoc va cong b diém trén Myuel

Phong DPao tao
va Phong
SPH&KHCN

Budce

Quan ly bang diém

- Sau khi két thic thoi han nhap diém 1én
hé thong https:/score.uel.edu.vn. Can bd
giang vién nhdp diém c6 trach nhiém in

bang diém cimg va ky tén gui vé phong
KT&DBCL trong vong 5 ngay lam viéc
tinh tir ngay hét han nhap diém.

- Phong KT&PBCL tién hanh ra sodt
kiém tra bang diém, lap phiéu nhan bang
diém giri vé can bé giang vién.

- Pinh ky timg hoc ky sau khi tiép nhin
diy du céc bang diém tir phia can bd chim
thi, Phong KT&PBCL tién hanh ban giao

Giang vién
nhap diém,
PKT&DBCL,
Phong Pao tao
va Phong
SBDH&KHCN




bang diém vé Phong Pao tao va Phong
SPH&KHCN bang bién ban.

- Phong DPao tao va Phong SDPH&KHCN
tién hanh luu trir bang diém vao hé so
nguoi hoc theo ding quy dinh.
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